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FAIRE UNE DEMANDE - PROJETS SPORTIFS FEDERAUX

Ce guide est destiné aux structures désireuses d'effectuer une demande de
subvention au titre des Projets Sportifs Fédéraux (PSF) de I’Agence nationale du

Sport.
Il reprend, pour chaque page, les éléments a compléter par I'association.

Il permet, en cas de blocage(s), de trouver la solution adéquate.

Il comporte de nombreux points d'attention ainsi que des conseils pour que
I’association puisse mener a bien sa démarche.



http://www.fft.fr/

AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2026

Table des matieres

1 AVANT DE COMMENCER ... s 3
O o Yo T U)o o [ e T - V= PRSP 3
1.2 Etapes a suivre pour faire sa demande de SUBVENTION...........ceivveeeveiiieeeeeeeeeeeceee e 3
R =T ol Y U1 1 Tor= Y 41V LSRR 4

2 ACCEDER AU COMPTE ASSO.....vcviiuieieiaereseiissssesesesessssassssesesesssssassesesesesssssassesesasssssssssesesasasassssssesanas 5

3 FAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION ....eiiiiiiiiiiiiieiitiee ettt et e e e e e ee e e e e e smnneeeeeeeeeas 5
3.1 Etape 1 — Sélection de la subvention demand@e ............c.ceeieeieeeieieeieeeeeee et 5
3.2 Etape 2 — SElection du deMaNndeUT...........vvcveieieiieeeeeeeeeeeeeeee et s st ee et eee et seeesesesesenenns 6
3.3 Etape 3, Pieces A JOINAre aU AOSSIEr ....c.cueuieiuieiieiiiieeeeeeeee e eee ettt ettt eseseses s sesses s s s s s ssesaes 10
3.4 Etape 4 — DeSCription dES PrOJELS ..c.cuiviviviuieieieieieiiiseese sttt seeeete et stesesssesessssssssssss s s s essnesans 11
3.5 Etape 5 — Attestation et SOUMISSION .......ccviveueuieieiieeeeeiieeeeeisetetesessestesessesee et seseese s ssesessssesnans 17

4 RECUPERER LE CERFA AU FORMAT PDF ....vvvveveeeeetetcteteeeeeeesesseseseseseseseses et sesesesetesesessasasasasanes 18

5 SUIVI DE VOS DOSSIERS ...ttt ettt ettt e e e e e ettt e e e e e e s e bt e e e e e s e e snnbeeeeeeeeesaannneeeeeeas 19
5.1 Pour revenir sur un dossier en cours (pas encore transSmis)........cccceeeeceeeeeeiieeeeecreeeeereeeeeeveens 19
5.2 Pour suivre un de vos dossiers (déja transmis) ........ccveeceeeiiieeeiieesieeeeeesreeecreeesreesreeevreesanee s 20

B ASSISTANCE ..ttt ettt ettt ettt e he e s bt e sat e s at e s bt e bt e b e e abeeeheesae e et e e nbeesbeesabesabesabeeabeenbeennes 21


http://www.fft.fr/

AGENCE
NATIONALE
DU SPORT

Le Compte Asso — Manuel utilisateur 2026

1 AVANT DE COMMENCER

1.1 Précautions d’'usage

Au cours de la saisie de votre dossier, vous devrez renseigner des informations relatives a votre
association, aux actions a financer et joindre des piéces justificatives.

Afin d’optimiser le temps de saisie de votre dossier, il est important de préparer en amont les
éléments requis et de numériser les piéces a joindre avant de commencer la démarche. Vous pouvez
également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponible sur https://www.servicepublic.
fr/associations/vosdroits/F3180.

Il est également conseillé de mettre a jour et de configurer votre navigateur (dans les options internet)
pour qu'il accepte la saisie semi-automatique dans les formulaires. L'idéal est d’utiliser les navigateurs
MOZILLA FIREFOX, GOOGLE CHROME ou SAFARI.

La politique de sécurité entraine une déconnexion de I'application au bout de 30 minutes si l'usager
ne change pas de page ou s’il ne clique pas sur un bouton « enregistrer ».

Pour obtenir la production du CERFA de la demande de subvention au format PDF, il faut
impérativement remplir dans la fiche administrative de I'association, la partie « moyens humains »
pour I'année en cours. Cette partie est obligatoire. Si vous n’avez pas encore les données, veuillez
guand méme remplir la case en mettant 0.

1.2 Etapes a suivre pour faire sa demande de subvention

Pour votre demande de subvention, il est impératif que vous suiviez les étapes ci-dessous, dans
I'ordre indiqué :

CREATION ET VALIDATION AJOUT DE VOTRE ASSOCIATION
DU COMPTE AU SEIN DU COMPTE

VERIFICATION ET COMPLETION DES INFORMATIONS ADMINISTRATIVES
° DE VOTRE ASSOCIATION ET DE SES ETABLISSEMENTS

)

e SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION
o SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

>[5 ]<
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1.3 Pieces justificatives

A Points d’attention :

La taille maximum acceptée est de 10Mo par piece.
Les formats acceptés sont : doc, docx, xls, xIsx, odt, ods, jpg, jpeg, pdf et zip.

v" Pour toutes les demandes, munissez-vous au préalable de votre :

< numéro SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de SIREN par
I'ajout de 5 chiffres) ;

< numéro RNA : identifiant numérique composé d’'un W suivi de 9 chiffres. Il peut étre demandé a
la préfecture (sauf pour les associations d’Alsace-Moselle).

v'  Piéces a joindre a votre dossier :

& un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de 'association, s’ils ont été modifiés depuis le
dépot éventuel d’'une demande initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe des associations
déja présentes dans I'application) ;

& la liste des dirigeants (personnes chargées de I'administration de I’association) régulierement
déclarée si elle a été modifiée depuis le dépot éventuel d’une demande initiale (éléments
éventuellement récupérés du greffe des associations déja présentes dans I'application) ;

& le plus récent rapport d’activité approuvé ;

& le dernier budget prévisionnel annuel approuvé ;

& |les comptes annuels approuvés du dernier exercice clos :

Le compte de résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes les dépenses
(charges) de I'association enregistrés au cours de I'exercice comptable ;

& |e bilan annuel financier du dernier exercice clos :

Le bilan financier se compose de I'actif (ensemble des biens dont I'association est propriétaire) et le
passif (les différentes sources de financement de I’association, essentiellement son épargne et ses

dettes) ;

& un relevé d’identité bancaire au nom de I’association (et non au nom du président ou de la
présidente ou de la section), portant une adresse correspondant a celle du n°® SIRET ;

& le projet associatif de I'année pour laquelle la demande est faite ;

& sila démarche n’est pas réalisée par le représentant Iégal de I’association, le pouvoir donné par
ce dernier;

@ |e rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont désigné un, notamment
celles qui ont recu annuellement plus de 153 000€ de dons ou de subventions.
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Vous accédez a la télé-démarche via ce lien :

Le compte Asso (jeunesse-sports.gouv.fr)

3 FAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION

SAISIE DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

E. Lo et et (@) HQ Q)

A Nia v
Association : BADMINTON-CLUB DE VICHY-CUSSET

o Cliquez sur « Demander une subvention ».

3.1 Etape 1 - Sélection de la subvention demandée

DEMANDE DE SUBVENTION

RECHERCHER UNE SUBVENTION

mwrYas s EEEEEEEEmEnany T —
-
.
= -
LT EmEEEEEEsEEEEEE
== [T r——
e ar naneeu

Service Instructewr ou Fanceur

Vel szulement les shventions actives

0 Inscrivez dans la case « recherche » le code communiqué par votre comité.

SELECTIONNER UNE SUBVENTION (1)
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DESCRIPTION DE LA SUBVENTION

FFTennis - Auvergne-Rhdne-Alpes - Projet sportif fédéral (code 885)

‘ SELECTIONNER UN SOUS-DISPOSITIF ‘
JetetesssssssssssssEannannnnn. .

. H
D L LT T T PP TP e

o Choisissez dans le menu déroulant le sous-dispositif : « Projets sportifs fédéraux ».

9 Cliquez sur « Suivant ».

3.2 Etape 2 — Sélection du demandeur

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

o Sélectionnez le demandeur : Cliquez sur votre structure (elle apparaitra en bleu).

Si votre association comporte des établissements secondaires, sélectionnez I'établissement qui
souhaite faire une demande.
a. Identité (obligatoire) :

Autres caractéristiques
EEE NN NN NN NN EEE NN EEE NN EE NN EE NN EE NN NN NSNS NI NN SN NN ENNIEENENEEIEEEEEEEREEEEEY
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o Sivous n’avez pas complété les données administratives, il faut renseigner les champs obligatoires
ci-dessus pour que votre dossier soit traité par le service instructeur :
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« Champ d’action territorial » (qui apparait aprés avoir rempli le domaine) et « Champ d’action
territorial » :

- Si vous étes un club, renseignez « Club » et « local » ;

- Si vous étes un comité, renseignez « Comité départemental » et « départemental » ;

- Si vous étes une ligue, renseignez « Ligue / comité régional » et « régional ».

« Domaine » : « Sport » (ce domaine doit étre sélectionné par toutes les associations qui souhaitent
faire une demande de subvention méme celles qui ne sont pas du champ sport) ;

« Type de structure sportive » (qui apparait aprés avoir rempli le domaine) et pour les associations
d’Alsace-Moselle, d’autres champs supplémentaires sont a remplir :
« Volume », « Folio », « Date d’inscription au registre », « Tribunal d’instance ».

9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les données saisies.

b. Adresse et Coordonnées (Obligatoire) :

g Adresses et coordonnées slige: Mskscn des Sparts 03300 Cusser

Adresse du sigge

Enreglstrement actuel & FINSEE (Sirene)

L

‘Coordonnées de correspondance (ou de gestion)

" etvaie Téléphene

Complement dactesse aure

o Si vous n’avez pas complété les données administratives (Cf. Guide « Compléter les informations
administratives ») alors il faut renseigner les champs obligatoires ci-dessus pour que votre dossier soit
traité par la fédération et pour sauvegarder ces données, cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

c. Affiliations (Obligatoire) :

Pour les demandes de subvention, le champ « Affiliation aux fédérations sportives » doit étre rempli.
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(% Affiliations et adhérents personnes morales © aMfiliation

Affiliations aux Fédérations non sportives

© Aucune a

Affiliations aux Fédérations sportives

Adhérents personnes morales

0 Aucun adhers:

o Cliquez sur le L pour faire apparaitre les champs « Type », « Nom fédération », « Numéro
d’affiliation », ...

9 Renseignez les champs demandés :
- Pour les associations avec une seule affiliation, il faut remplir une seule affiliation

- Pour les associations avec plusieurs affiliations, il convient d’ajouter chaque affiliation en cliquant sur
le © eten remplissant les champs demandés

9 Renseignez votre numéro d’affiliation a la Fédération.
0 Renseignez le nombre de licenciés total de votre club ainsi que sa répartition « homme-femme ».

© Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour sauvegarder les données.

Affiliations aux Fédérations sportives

Type Mom Fédération Licenciés total Licenciés homme Licenciés femme Attestation daffiliati Actions

FEDERATION FRANCAISE DE TENNIS (FFT) o 10 @ s (]

Q Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo <> pour télécharger I'attestation, (ce logo

., apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez cliquer dessus pour
visualiser le document). Pour les associations non affiliées a une fédération, merci de joindre une copie
de votre agrément.

Pour déclarer les sections de votre club, il faut indiquer I'ensemble des affiliations de vos
différentes sections.
L'attestation d’affiliation est trés souvent disponible sur I'espace personnel de votre association dans
I'intranet de la fédération. C'est un document obligatoire pour faire votre demande de subvention.
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d. Moyens humains (Obligatoire) :

Moyens humains 0 bénév
Adherents Personnels autorite
2 é i & ié: i‘;ilarie’s ETPT rnplaia idés ubligue

'] masculin Adhérents féminin Bénévales volontaires El
EEmEEEEEEEEEEEEE (A1 LLER A TR N LN

-

i 0 =
-

-

o
2]

o Cliquez surle logo @ pour ajouter les moyens humains de I'association.
9 Renseignez les champs nécessaires.

e Cliquez sur pour enregistrer.

e. Représentant légal et Coordonnées Bancaires (Obligatoire) :

SELECTIONNER LE REPRESENTANT LEGAL, LE SIGNATAIRE ET LA PERSONNE CHARGEE DU DOSSIER

‘Enargs Bl dcuer 3 Artians

chite o Peonsm Fasetion Teiognsne atrutes sieeiranins 2 "hogiccaarant Tiguataes.

o Si vous n’avez pas complété les données administratives, alors cliquez sur o pour ajouter un
acteur.

9 Sélectionner le « représentant », le « signataire » et la « personne chargée du dossier » : Cochez
la ou les case(s) pour sélectionner les différents acteurs du projet et indiquer s’ils sont les

représentants, les signataires ou les chargés du dossier.
Si le signataire du dossier de subvention n’est pas le représentant légal, « Le pouvoir » sera demandé

lors de la prochaine étape (Etape 3 — Pieces justificatives).

SELECTIONNER LE RIB JOINT A LA DEMANDE

ko bie Téldcharger Téldversar Actiens

N tiwlsire Warw de o banqus Demiciliatian

o Sélectionner le RIB joint a la demande :

- Si vous n’avez pas déclaré de RIB dans la fiche administrative, cliquez sur le e, renseignez les

champs, cliquez sur enregistrer @ , puis chargez le document en cliquant sur le logo >
Le logo . apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser, puis

allez a I'étape e
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- Si vous avez déclaré un RIB dans la fiche administrative mais que vous n’avez pas chargé le
document, chargez le document en cliquant sur le logo < .

Ce logo = apparait pour signifier que le document est chargé et vous pouvez le visualiser, puis allez
a I’étape 9

- Si vous avez déclaré un RIB dans la fiche administrative et que vous avez déja chargé le document.
Allez a I'étape 9

9 Sélectionnez ensuite ce RIB (en cliquant dessus). La ligne se surlignera en vert. Cliquez sur
« suivant ».

Les sections sportives ne doivent pas saisir les coordonnées bancaires de leur compte. Le
paiement de la subvention sera effectué sur le compte bancaire de I'association meére (seule
entité juridique qui a un SIRET).

3.3 Etape 3 - piéces a joindre au dossier

a. Pieces justificatives

PIECES JUSTIFICATIVES
s shams o et pus i i s o pasis i i

o Indiquez si I'association a regu une subvention au titre de I’Agence Nationale du Sport I'an passé
en cochant sur « oui » ou « hon ».

Sivous cochez oui, chargez le compte rendu financier ou compte rendu financier intermédiaire — CERFA
n°15059*02 dans « les documents spécifiques au dossier » en cliquant sur ce logo

Ce logo .+ apparait pour signifier que le document est chargé et vous permet de le visualiser.

b. Les documents du demandeur

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR ‘

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

1 Accessible a I’adresse suivante : https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623
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o Si vous avez déja chargé les documents dans la fiche administrative, les documents sont déja
présents. Cela se manifeste par la présence du logo suivant

Dans le cas contraire, chargez les documents en cliquant sur <> , le logo = apparait quand le

document est chargé.

9 Cliquez sur « Suivant ».

A Les documents présents sur cette page sont tous obligatoires pour passer |'étape a suivante a
I’exception du bilan financier s’il est déja joint dans les comptes annuels.

c. Les documents spécifiques au dossier

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Fouvoir Lca Desertipg 21/02/2018 DORDD it

Compte-rendu firander

« Le pouvoir » est a joindre lorsque le signataire de la demande de subvention n’est pas le représentant
légal de I'association.

« Le compte rendu financier » : est le compte rendu d’utilisation de la subvention (cerfa 15059*02,
disponible ici : https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/R46623 si vous avez obtenu une
subvention I'année derniére.

« Autre » : Documents qui ne sont pas indiqués précédemment que vous souhaitez ajouter a la
demande de subvention.

3.4 Etape 4 — Description des projets

DEMANDE DE SUBVENTION
DOSSIER N° 21-277760

I
_/
CONSULTER / SAISIR LES o

() (N
/ S

o Cliquez sur le o pour ajouter un nouveau projet.
La partie descriptive du projet s’affiche, elle reprend les champs du CERFA 12156*05.

a. Description
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Description

o Renseignez la « Récurrence » de 'action, I'« Intitulé », la « Période », la « Date de début » et la «
Date de fin » du projet, les « Objectifs » et la « Description du projet ».

- Si votre demande est une nouvelle action cochez la case « Premiere demande »

- Si vous souhaitez renouveler une action de I'année passée, cochez la case « Renouvellement ». Une
fois cette action effectuée, sélectionnez dans le menu déroulant du dessus I’action que vous souhaitez
reconduire. Les champs se rempliront automatiquement.

Vérifiez les informations et modifier les champs si besoin (notamment la date du projet).

A Les dates de votre projet doivent étre comprise entre le 01/01/2026 et le 30/06/2027. Votre
projet doit commencer obligatoirement en 2026.

PROJET - EN COURS DE CREATION

Rernplir les champs du projat avec les donnsess de ce projet

™ Description

pcurrence () Fremierecemel spop
-
Penote® @ Anus

Date de debut

Ojectits

e Sélectionnez dans les menus « Fédérations » et « Objectifs opérationnels ».

Les menus « Modalité de I'aide » et « Modalité ou dispositif » apparaissent respectivement une fois
gue vous avez sélectionné les champs « Nature de I'aide » et « Objectifs opérationnels ».

Choisissez I'un des 8 axes proposés par la Fédération :

FEDERATION FRANCAIS Dl )
\E[ e CAISE e Développernent de la pratique TENNIS AU FEMININ

ENNIS
FEDERATION FRANCAI Dl n

\ELNHT&) § CAISE e Développermnent de la pratique PARA TENNIS
TEI;:\:T;\‘ ION FRANCAISE DE o tion du sport sante TENNIS SANTE ET ADAPTE
FEDERATION FRANCAISE DE | et de a orat IACTIONS EN FAVEUR DU DEVELOPPEMENT DU PADEL, DU BEACH TENNIS ET DU
HENNIS veloppement de la pratique NSt
-Frgr,\)“r\,R‘fT‘oN FRANCAISE DE |y eloppement de Iéthique et de la citoyenneté  [TENNIS DANS LES QUARTIERS

S

FEDERATION FRANCAISE DE | Lo pratigue ——
[TENNS
;Ezif?ﬂor\l FRANCAISE PE - Ipeveioppement de La pratique FAVORISER LACCES A LA COMPETITION POUR TOUS
;EEIE\JF?T‘ON FRANCAISE BE Développement de la pratique DEPLACEMENT (réservé aux structures Outre-Mer)
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b. Public bénéficiaire

Public bénéficlaire ?
e ‘ P s

o Sélectionnez dans les menus déroulants du public bénéficiaire : le « statut », la « tranche d’age
», le « genre », le « nombre » et le « type de public ».

9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

c. Territoires

0\ rtsire

o Saisissez le « commentaire » |ié au territoire et sélectionnez dans le menu déroulant le « type de
territoire ».

Territoires

9 Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

« Commentaire » : Mettre le nom du territoire concerné par 'action. Ex : QPV « Les Houches ».

A Pour vous aider remplir les champs le « Type de territoire », n’hésitez pas a prendre contact
avec votre comité.

Seuls les champs suivants sont a sélectionner :

- Quartiers politique de la ville

- Communes ZRR/ Bassin de vie comprenant population >50% ZRR
- Communes en contrats de ruralité

- Autres territoires ruraux carencés (réservés a I'Outre-mer)

- Autres territoires urbains carencés (réservés a I’'Outre-mer)

- Autres territoires (hors prioritaires)

d. Moyens humains
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hambee ETFT

dorten Co1

o Saisissez les moyens matériels et humains du projet.
9 Remplissez les différents champs du tableau.
e Cochez « Oui » ou « Non » si vous souhaitez recruter une personne pour le projet.

o Cliguez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

e. Evaluation

Evaluation o
o T - o
-
Tamn

o Saisissez les indicateurs du projet.

9 Pour classer les indicateurs, cliquez sur® |
Exemple :

Rang:1

Intitulé : Nombre de participants

Valeur minimum : 20

Valeur maximum : 50

e Cliquez sur (&) pour enregistrer les données saisies.

o Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

f. Personne responsable du projet

Personne responsable du projet

ine respensable du projet est la méme que celle responsable du dozsier ? houi (YNen §
P

- Si«Ouin»:
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o Cochez la case « Oui » si la personne responsable du projet est la méme que celle responsable du
dossier.

9 Cliquez sur « Enregistrer ».

- Si«Non»:

Personne responzable du projet

o Cliquez sur @ .

9 Saisissez les champs demandés et cliquez sur @ pour enregistrer les données saisies.

e Cliguez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

g. Subvention demandée et cofinancements

Subvention demandée et cofinancements

°
°

o La durée de I'’exercice budgétaire de I'action est automatiquement préremplie.

9 Renseignez le montant demandé au titre du PSF de votre fédération en cliquant sur @ et cliquez
sur le bouton @ pour sauvegarder le montant. Le montant demandé ne doit pas dépasser 50 %
du montant de votre projet.

9 Cliquez sur « Ajouter un cofinancement » et renseignez les autres subventions demandées aux
autres types de financeurs et enregistrer les données en cliquant sur @ .

o Cliquez sur « Enregistrer » pour sauvegarder les informations complétées.

La saisie de ces informations permet de remplir automatiquement les subventions
demandées du budget prévisionnel de votre action.
La saisie des subventions demandées aux autres financeurs pour I’action est obligatoire.

h. Budget
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CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES
80- Aehars ] 70Vt e prosbits fimin, s mrarearmian, prestotians desevion | 0 I
Acham pranices s fumeres 0 4 =
proe, o ]
D o E N
51 - Services extérieurs ] it
2 75-Autresproduits de gestion courante o
Loessions. 0 =
—_— Conisasions ] c}
Entresion =riporston o o
Dan= manuels - Micinst. ] cf
Asmuance o H .
76 - Preduits financiars o
Documancstion ° #
) 77 - Broauics exceprienne o &
a2 - Putres sarices exvanicurs ]
Rrrundeatons e midiaies ey honoranss [ = 72 - Reprises sur amortissements st provisions ] E
Publices. aubliezton o & T-Trowmifort s hwtpws: o £
Dépararmons missions o ~
Seruces cancaires, sures o sl
a3 implies ot tavas o
Mpdes £ s s rémunéston o 5
Aures imotes et e ° =
64 - Charges de personnel L]
Rérureration des persoands ° =
Charges socaks L A
fustres charges s personne: o ]
8% Autres charges de pectian caurante 0 4
80+ Charges narncibres o
67 - Charges exteptonnetes 0
88 - Dotation i : [
risliser sur ressources aFectees
8. imples ) e M &
CHARGES INDIRECTES REPARTIES AFFECTEES AU PROJET RESSOURCES PROPRES AFFECTEES AU FROJET
[ P — [= M —_ [e # |

Freis financiers 0

" 0 El

e l—l:' B Ttitulé 0 Fl
o
0

Total des charges Total des produts @

Exchaent prévisionne (béndnics) InsuMsance prévisionnete (&5 L3

CONTRIBUTIONS VOLDONTAIRES EN MATURE

86 Emplols des contrilutions valoncaires s At o 87 - Cantributions velontaines o naturs o
Secours en nature o [F] Bérguala: 0 Bl
T ——— ——— . ]
Prosttions | o ] | Doz on nazure | a H |
—

Toc ] Tou= ]

La subvention solliciée de £, objet o= |z orésente dermande recrésents & G tatal des produts du projes.

—— — ——
SUIMANT ¥

o Saisissez les champs afin de compléter le budget prévisionnel de I'action (comme vous avez rempli
le champ « Montant demandé » a |'étape précédente, le champ « Subventions d’exploitation » est
prérempli).

9 Les données saisies a I'étape précédente sur les subventions publiques des autres financeurs
s’afficheront ici.

e Pour sauvegarder I’ensemble de votre projet, cliquez sur « Enregistrer ». Cette étape sera possible
uniquement si tous les champs obligatoires sont remplis.

A Les différents montants saisis doivent étre des nombres entiers. L’application n’accepte pas de
décimales.
Votre budget doit étre équilibré.
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i. Ajouter une nouvelle action

DEMANDE DE SUBVENTION

o © O—@

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

Rang Intitulé Mentant demandé Aetisns

1 HODOOUOOON 5000 ° @

« PRECEDENT SUNANT 3

o Cliquez sur le €2 pour ajouter une nouvelle action au dossier.

DEMANDE DE SUBVENTION

(N A ‘)
\_/ N \_/

CONSULTER 7 SAISIR LES PROJETS

Rang Intitulé Montant demandé Actions

1 KOO0 5000 0 @ 0
2 10 5000

0
@

€ PRECEDENT e SUIVANT »

o Retrouvez I'ensemble des actions du dossier avec la possibilité de les modifier en cliquant sur @
ou bien la supprimer en cliquant sur @

9 Cliquez ensuite sur « Suivant » pour passer a |'étape 5.

3.5 Etape 5 — Attestation et soumission

]f.... i *NDS Cnd* r ) iégalle) de I'association ASSOCIATION SPORTIVE SUD LOIRE FOOTBALL déclare :
D jue 'assaciation est & jour de ses obligations administratives @ , comptables, sociales et fiscales (déclarations et paisments correspondants);
(W] &xactes les infarmations administratives dans 'scran « Informations administratives » du compte association; @
(W] dactes et sincéres les informations du présent formulzire, notamment relatives aux demandes de subventions déposées aupreés d autres financeurs publics
E jue I'association respecte les principes et valeurs de la Cherte des engagements réciprogues conclue entre IEtat, les associations d'élus temitoriaux et le Mouvement associatif, ainsi que les déclinaisons de cette

i |'assaciation a perqu un montant total et curulé d'aides publiques [subventions financizres et en nature) sur les trois demiers exercices {dont 'exercice en cours): @
£B) inferieur ou égal 3 500000 &

) superieur 3 500000 €@

(W] demander une subvention de 1 500 &

(W] due cette subvention, si elle est accordée, sera versée au caire de |'association;
nee e snmssms o sy
Faitle 1470372018 § | paris

.................................. H
B VOIR LE RECAPITULATIF DE LA DEMANDE

< PRECEDENT TRANSMETTRE ¥
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o Cochez les cases du formulaire et saisissez le lieu.
9 Cliquez sur « voir le récapitulatif de la demande » pour visionner votre dossier au format PDF.

e Cliquez sur transmettre pour envoyer la demande de subvention. Le message ci-aprés apparait
pour confirmer votre demande.

Confirmer la transmission de la demande :

Cette action va permettre de transmettre votre demande au service instructeur.

Elle ne sera alors plus modifiable, sauf si le service instructeur vous en laisse la
possibilité. Une fois transmise, vous pourrez récupérer le Cerfa de la demande au
format PDF a I'étape 3.

Souhaitez-vous continuer ?

+ Confirmer la transmission de la demande

® Annuler

Cliquez sur « confirmer la transmission » afin de terminer votre demande de subvention. Cette
action générera le document Cerfa au format PDF.

ATTENTION - Le fait de télécharger le récapitulatif de votre demande ne
signifie pas que votre demande a été transmise au service instructeur !

A Une fois que vous avez confirmé la transmission, le dossier est définitivement transmis pour
instruction a la fédération.
Il est alors impossible d’y porter des modifications sauf si la fédération vous en laisse la possibilité.

4 RECUPERER LE CERFA AU FORMAT PDF

Une fois que votre demande de subvention a été transmise, aprés avoir cliqué sur « confirmer la
transmission », vous allez pouvoir récupérer le document CERFA au format PDF.

o Sur la page d’accueil du Compte Asso, cliquez sur « Suivi des démarches » puis « voir les demandes
de subventions ».
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Demandeur a0018
Type de subvention Complétude complet
Dernidre mise & jour 110452021 1201
Dernier utilisateur
o Suivi de linstruction de la demande
Service instructeur FFT Exat Transmis aw service instructeur

Accéder directement aux étapes du dossier

Demandeur, pe

ves physiques Liste des projets

o Cliquez sur « liste des documents ».

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Statuts RNA Mon défin 18/03/2015 15h39 2015
Liste des dirigeants ENA Non défini 18/03/2015 15h39 2015
Rapport d'activité Association Kealapg 12/03/2012 11h23

Budget prévisionnel annuel Association Hoalajpeg 12/03/2018 11h23 2018
Comptes annuels Association Koala jpg 12/03/2018 11h23 2017
Bilan financier Association {oalajpg 12/03/2018 11h24 2017
Ribs Association Koala jpg 121032018 111 %

Prajet assoclatif Assoclarion Koala jpg 12/03/2018 11h24 2018

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Aulre Aucun document de ce type

b N
nCerfa Association erfa pdf 2/03/2018 12h01
n

--J‘

o Cliquez sur le logo % pour télécharger le CERFA au format PDF.

5 SUIVI DE VOS DOSSIERS

SUIVI DE VOTRE DEMANDE DE SUBVENTION

5.1 Pour revenir sur un dossier en cours (pas encore transmis) :

Si jamais vous avez commencé votre demande mais que vous ne I'avez pas finalisé, vous pouvez
reprendre a tout moment votre demande.

M L N PR | BT
Association : BADMINTON-CLUB DE VICHY-CUSSET
b waames s s

Cansultor/mediter 105 infermatins
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Demande de subvention N° 19-002904 "—’33’

Demandeur M SPORTIVE MISERIEUX-TREVOLIX - 4223330390001 Type de subvention MNDS “
Complétude Derniére mise  jour 27/03/2019 11h Dernier utilisateur dr-bret "—"
La liste des dossiers créés apparait.
o Cliquez sur @ pour terminer la saisie.
5.2 Pour suivre un de vos dossiers (déja transmis) :
Notifications Voir les demandes de subvention
n® 21-277750
Demande de subvention N° 21-277760 Praps—
Messagerle avec le service instructeur
| =]
Accéder directement aux étapes du dossier

Dermineur, perssanes pysiques et 418 Usce deshcurments st des projecs

Pour suivre I’évolution de votre demande de subvention, vous devez regarder |'« état » de votre
dossier :

- « Transmis au service instructeur » : votre demande est en cours de transmission au service.
- « En cours d’instruction » : votre dossier est arrivé au service instructeur et est en cours d’instruction.

- « En attente de décision » : votre dossier est en attente de décision de la part du Directeur Général
de I’Agence Nationale du Sport, suite aux propositions de la commission nationale organisée par votre
fédération dans le cadre de son projet sportif fédéral.

- « Paiement SIREPA » : votre dossier a été retenu et est en cours de paiement par I’Agence Nationale
du Sport.

- « A évaluer » : votre dossier a été payé.

- « Refusé » : votre dossier n’a pas été retenu et aucune subvention ne sera versée.

Vous pouvez suivre I'évolution de votre dossier tout au long de son instruction en consultant le « fil
d’activité » et vous pouvez également envoyer un message au service instructeur en utilisant le service
de messagerie.
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questions types (basiques).

Pensez a utiliser la Foire aux questions (en haut a droite) et le
chatbot (en bas a droite) qui permettent de répondre a des

Des tutoriels vidéos sur I'utilisation du Compte Asso sont également disponibles a I’adresse suivante
: https://www.associations.gouv.fr/le-compte-asso.html

Enfin, vous pouvez a tout moment contacter I’assistance du site, si vous rencontrez des problémes
techniques via le formulaire qui se trouve en haut a droite de I'application.

Assistance

ASSISTANCE

ENVOYER CE FORMULAIRE

« Je souhaite apporter une suggestion sur le site » : vous pouvez transmettre une proposition
d’évolution.

« Je souhaite signaler un probleme sur le site » : vous signalez tout probleme technique rencontré.

« Le RNA ou le SIREN de mon association est incorrect » : vous recherchez le n® RNA ou le n° SIRET de
votre association — attention, n’oubliez pas de joindre ces informations dans le message.

« Je souhaite signaler un compte indésirable » : vous signalez le fait qu’une personne rattache une
association a son compte alors qu’elle n’en a pas le droit.
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