OFFRE D’EMPLOI

La Ligue de Normandie de Tennis recrute un(e) Responsable des compétitions.

Finalité du Poste :

Le responsable des compétitions a la responsabilité du bon fonctionnement et de la bonne
organisation des compétitions tennis. Il est le réferent des élus et intervient en support des
commissions Sportives de Tennis (Jeunes-Seniors-Seniors + - Arbitrage - compétitions
entreprise — tennis féminin-classement).

La personne joue un rdle transversal avec I’ensemble des pdles d’activité de la Ligue sur
I’ensemble du territoire.

Missions :

Gestion de la compétition Tennis

Mettre en place 1’organisation des compétitions tennis (calendrier, sites, réunions) en
collaboration avec les ¢élus et les référents de I’Equipe Technique Régionale

Structurer la compétition en appui des commissions sportives (TMC, championnats
individuels et par équipe)

Gérer et coordonner les championnats de normandie sur les sites de compétition.
Conformément au cahier des charges s’assurer de la qualit¢ de 1’accueil aux
championnats de Normandie.

Assurer un soutien technique et administratif aux élus sur la compétition et participer
aux réunions de celle-ci

Homologuer les tournois

Animer et former aux applications fédérales

Soutenir les actions du centre d’entrainement.

Répondre aux clubs (accueil téléphonique et mails) en tant que référent de la
compétition.

Actualiser les données sportives du site Internet en liaison avec le service
communication

Gestion des stages — Compétitions et Entrainements

Convocation — réservation terrains — repas — hdtel — transport - diffusion des bilans de
compétitions

Suivi des boursiers - suivi administratif du centre d’entrainement

Mise en place des animations jeunes (calendrier)

Gestion des Licences

Actualisation des données licenciés et changements de clubs :
Saisie et vérification — attribution de la qualification (équipe/non équipe).

Boulevard Charles V — BP 40089 — 14603 Honfleur cedex
Tél: +33 (0) 2 31 14 48 90 — ligue.normandie @fft.fr — www.ligue.fft.fr/normandie

FEDERATION FRANCAISE DE TENNIS




AN LIGUE
MY NORMANDIE

Gestion Disciplinaires
- Constatations des litiges et transmission a la Commission des Conflits Sportifs et de la
Commission Régionale des Litiges

Positionnement :

Rattachement hiérarchique (N+1) : Directeur de ligue

Rattachement fonctionnel : référents élus des Commissions Sportives et des référents de 1’équipe
Technique de Ligue.

Responsabilité managériale (O/N) : NON

Profil souhaité :

= Bonne connaissance de I’organisation des fédérations sportives.

= Bonne connaissance du milieu associatif.

= Lagestion d’organisations sportives ou une expérience significative dans une fonction similaire.
telle que la gestion d’associations ou la direction d’organisations sportives, est nécessaire.

=  (Capacités managériales.

= Le poste exige la possession d’un diplome universitaire de niveau Bac +4 ou équivalent.

= Appétences pour le marketing et la gestion de projet.

= Aisance relationnelle.

= Travail en équipe.

= Sens du service et de I’écoute.

= Maitrise des outils informatiques.

=  Si possible bonne connaissance du tennis et des disciplines associées.

Type et élément du contrat :

- Poste en CDI a pourvoir a partir de septembre 2026.

- Temps de Travail : 35 heures/semaine.

- Statut : Technicien — Classé 4 conformément a la CCNS.

- Rémunération : en fonction de la grille salariale de la CCNS sur 13 mois

- Ordinateur et téléphone professionnels.

- Mutuelle - titres restaurants - chéques vacances — chéques cadeau de fin d’année

- Poste basé au siége de la Ligue de Normandie de Tennis Boulevard Charles V a Honfleur.
- Titulaire d’un permis B et véhiculé

CV et lettre de motivation a retourner au plus tard le 31 mai 2026, a Ligue de Normandie de Tennis —
Boulevard Charles V — 14600 Honfleur ou ligue.normandie@fft.fr
Les entretiens se dérouleront le mercredi 10 juin 2026 au siege de la ligue.
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